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нов Ю.С.

ПОЛИТИКА ЗАЩИТЫ И ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЬЖ
общества с ограниченной ответственностью кАквилио>

1. Общие положения
1.1. Настоящая Политика общества с ограIIиченной ответственностью кАквилио)) в отношении
обработки персональных данньIх (далее - Политика) разработана во исполнение требованийп.2
ч. 1 ст. 18.1 Федерч}льного закона от 27.07.2006 Ns 152-ФЗ кО персональных данньж) (далее -
Закон о персонаJIьньж данньтх) в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и
грах(данина при обработке его персональных данньж, в том чиспе защиты прав на
неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.
1.2. Политика действует в отношонии всех персональньж данньж, которые обрабатывает
общество с ограниченной ответственностью кАквилио> (да;lее - оператор, ооо кАквилио>).
1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных данных,
возникшие у Оператора как до, так и посло утворжд9ния настоящей Попитики.
1.4. Во исполнение требований ч.2 ст. 1 8.1 Закона о персональных данных настоящая Политика
публикуется в свободном доступо в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на
сайте Оператора

2. Термины и принятые сокращения
Персональные данные (П,Щ) - любая информация, относящаJIся к прямо или косвенно
определенном} или опредепяемому физическому лицу (субъекту персональньтх данных).
Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для
распространения-это персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым
предоставлен субъектом персональньж данЕьж путем дачи согласия на обработку
персональных данньж, ра:}решенньтх субъектом персональньIх даI{ньIх для распространения.
Оператор персональных данных (оператор) - госуларственный орган, муниципальный орган,
юридическо9 или физическоо лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами
организующие и (или) осуществляющие обработку персональньIх данньIх, а также
определяющие цели обработки персональньIх данньIх, состав персональных данньIх,
подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персонЕrльными данными.
Обработка персональных данньш - любое действие (операция) или совокупность действий
(операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации
или без их использования. Обработка персональньж данньIх включает в себя в том числе:

. сбор;
о ЗоПИСЬ]
. систеМаТиЗациЮ;
. накопление'
. хранение;
о }точноние (обновление, изменение);
о Извлечонио]
. исIIолЬзоВание;
. поредачу (предоставление, достугr);
о РОСпРОСТРаНеНИе;
. обезличивание;
. блокирование;
о }.ЦеJIОНИОi



. уничто}кение.
Автоматизированная обработка персональных данньш - обработка персональньIх данньж с
помощью средств вычиспительной техники.
Предоставление персональньш данных действия, направленные на раскрытие
персональньш данных опред9ленному лицу или оIIределенному кругу лиц.
Распространение персональньж данных -действия, направленные на раскрытие
персональньж данньж неопределеЕному кругу лиц. 

_

БлокироваЕие персональных данньж - временное прекращение обработки персональных
данных (за исключением случаов, если обработка необходима дпя уточнения персональных
данных).
Уничтоясение персональньш дапньш действия, в результате которьж становится
невозмо}кным восстановить содержание персональньIх данньIх в информационной системе
персонt}льньж данньIх и (или) в результате которьж уничтожffотся материаJIьные носители
персональньIх данньж.
Обезличивание персональньш данных действия, в результате которых становится
невсiзмоtкным без использования дополнительной информации определить tIринадлежность
персональньIх данньIх конкретному субъекту персональньIх данных.
Информационпая система персональных данных - совокупность содержащихся в базах
данных rrерсональньж данных и обеспечивающих их обработку, информационЕых тохнологий и
технических средств.
Трансграничная передача персональньж данных - передача порсональных данньж на
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному
физическому лицу или иностранному юридическому лицу.
Защита персональных данцых - деятельность, наrrравлонная на предотвращение уточки
защищаемых персонаJIьньж данньIх, несанкционированньD( и непроднамеренных воздействий
на защищаемые персональные данныо.

3. Порядок и условия обработки и хранение персональньш данных
3.1. Обработка персональньIх данньж осуществляется Оператором в соответствии с
требованиями законодательства Российской Федерации.
З,2. Обработка персонаJIьных данных осуществляотся с согласия субъектов персональных
данных на обработку их персонапьньж данных, а также без такового в случаJIх,
предусмотренных закоЕодательством Российской Федерации.
3.3. Согласие на обработку персональных данных, разрешенньIх субъектом персоЕальных
данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных
данных на обработку его персональньтх данньж.
3.4. Согласие на обработку персональных данных, рtврешенЕьIх субъектом персональных
данных для распространения, может быть предоставлено оператору:

о непосродственно;
о с использованиом информационной системы уполномоченного органа по защите прав

субъектов персонаJIьных данных.
3.5, Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную обработку
персональньIх данных.
3.6. К обработке порсональньIх данных допускаются работники Оператора, в должностные
обязанности которьIх входит обработка персональЕьж данЕых.
3.7. Обработка персональньж данньж осуществляется путем :

. получения персональных данньж в устной и письменной форме непосродственЕо с
согласия субъекта персонаJIьIIых данньIх на обработку или распространение его
персональньж данньж;

о внесения персональньIх данньж в журналы, реестры и информационные системы
Оператора;

. использования иньIх способов обработки персональньIх данных.
З.8. Не допускается раскрытие третьим лицаI\4 и распространение персонt}льньж данньж без
согласия субъекта персональньIх данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.
3.9. Передача персональньIх данньтх органам дознания и следствия, в Федеральную налоговую
слухсбу, Пенсионный фонд, Фонд.социЕrльного страхования и другие упопномоченные органы



исполнительной власти и организации осуществляется в соответствии с требованиями
законодательства Российской Федерации.
3,10, Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для
защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения,
изменения, блокирования, распространения и других несанкционированных деЙствиЙ, в том
LIисле:

. определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке;

. принимае,г локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие
отношения в сфере обработrси и защиты персональных данных;

. назначает лиII, ответственных за обеспечение безопасности персональных данных в
структурных подразделениях и информационных системах Оператора;

. создает необходлIмые условия для работы с персональными данными;

. ОРГаI]иЗует учет ДОКУментОв, содержащИХ ПеРСОFIаJIыIые данные;

. организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются
персональные данные;

. хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их сохранность
и исключается неправомерный доступ к ним;

. организует обучение работников оператора, осуществляющих обработrсу
персональных данных.

3.1 1. Оператор осуществляет хранение персонаJIьных данных в форме, позволяющей
определить субъекта персонаJIьных данных, не дольше, чем этого требуют шели обработки
персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным
законом, договором или соглашением.
З.|2. При сборе персонаJIьных данных, в том числе посредством информационно
телекоммуникационной сети интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию,
накопление, хранение, уточнение (обновлеIIие, изменение), извлечение персонаJIьных данных
граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находяtцихся на территории
Российсtсой Федерации, за исклюLIением случаев, указанных в Законе о персональных данных.
3.1З. I]ели обработки персональных данных:
3,1З,1. Обработке подле}кат только персональные данные, которые отвеLIают целям их
обработки.
З.IЗ,2. Обработка Оператором персонапьных данных осуществляетая в следующих целях:

. обеспечение соблюдения Конституции, федеральных законов и иных нормативных
правовых актов Российской Федерации;

о осуществлени9 своей деятельности в соответствии с уставом ооо <Аrсвилио);
. Ведениекадровогоделопроизводства;
. содействие работникам в трудоустройстве, полуLIении образования и продвижении по

службе, обеспе.tение личной безопасности работников, контроль количества и
качества выполняемой работы, обеспечение сохранности имущества;

. привлечение и отбор кандидатов на работу у оператора;

. организация постановки на индивидуальный (персонифицированный) учет работников
в системе обязательного пенсионного страхования;

. заполнение и передача в органы исполнительной власти и иные уполномоченные
организации требуемых форм отчетности;

. осуществление грах(данско-правовых отношений,

. ведение бухгалтерского учета;
о осуществлениепропускногорежима.

З,14,З. Обработка персональных данньш работников может осуществляться исключительно в
целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов.
3. 1 5. Категории субъектов персональных данных,
Обрабатываются 11Щ следующих субъектов ПЩ:

. физические лица, состоящие с ООО кАквилио>) в трудовых отношениrIх;

. физические лица, уволившиеся из ООО кАквилио);

. физи.lеские лица, являIощиеся кандидатами на работу;

. физические лица, состоящие с ООО <Аквиltио>) в гражданско-правовых отношениях,
3. 1 6. ПД, обрабатываемые Оператором:

о [0,нныо, полученные при осуществлении трудовых отношений;



. данные, полученные для осуществления отбора кандидатов на работу;

. данные, полученI{ые при осуществлении гражданско-правовых отношений.
З.17. Хранение ПЩ.
З.1] ,|, П{ субъектов могут быть полуLIены, проходить дальнейшую обработку и передаваться
на хранение как на бумажных носителях) так и в электронном виде.
З.|7.2. ПЩ, зафиrссированные на буплажных носителях, хранятся в запираемых шкафах либо в
запираемых помеIцениях с ограниченным правом доступа,
З.17 ,З, ПЩ субъектов, обрабатываемые с использованием средств автоматизации в разных
цеJIях, хранятся в разных папках,
З.|1.4. Не допускается хранение и размещение документов, содержащих П,Щ, в открытых
электронных катсurогах (файлообменниках) в ИСПfl .

З.17.5. Хранение ПД в форме, позволяющей определить субъекта ПЩ, осуществляется не
дольrrlе, чем этого требуют цели их обработки, и они подлежат униLIтожению по достижении
целей обработки илив случае утраты необходимости в их достижении.
З.17. Уничтолtение ПЩ.
З.|] ,|. Уничтотсение документов (носителей), содержащих П,Щ, производится путем сожжения,
дробления (измельчения), химического разложения, превращения в бесформенную массу или
порошок. Щля уничтожения бумахсных документов допускается применение шредера.
З.\],2, Пfl на электронных носителях уничтожаются путем атирания или форматирования
IIосителя.
З.17 ,З. Факт уничтожения ПД подтверждается документально актом об уничто}кении
носителей.

4. Защита персональных данных
4.1. В соответствии с требованиями нормативных документов Оператором создана система
защиты персональных данньж (СЗПЩ), состоящая из подсистем правовой, организационной и
техниLIеской зашдиты.
4.2. Подсистема правовой защиты представляет собой комплекс правовых, организационно-
распорядительных и нормативных документов, обеспе.IиваIощих создание, функционирование
и совершенствование СЗП!.
4.З. Подсистема организационной защиты включает в себя организацию структуры управления
СЗПД, разрешительной системы, защиты информации при работе с сотрудниками, партнерами
и сторонними лицами.
4.4. Подсистема технической защиты включает в себя комплекс технических, программных,
программно -аппаратных средств, о беспечивающих защиту Пfl .

4,4, Основными мерами защиты ПЩ, используемыми Оператором, являIотся:
4.5,1. Назначение лица, ответственного за обработку ПЩ, которое осуществляет организацию
обработки ПЩ, обучение и инструктаж, внутренний контроль за соблюдением учреждением и
его работниками требований к защите П!.
4.5,2, Определение актуальных угроз безопасности П! при их обработке в ИСПЩ и разработка
мер и мероприятий по защите ПЩ.
4,5,З, Разработка политики в отношении обработки персональных данных.
4.5.4. Ус,гановление правил доступа к ПД, обрабаrываемым в ИСПЩ, а также обеспе.Iение
регистрации и yLIeTa всех действий, совершаемых с ПЩ в ИСПД.
4.5,5, Установление индивидуальных паролей доступа сотрудников в информационную систему
в соответствии с их производственными обязанностями.
4.5.6. Применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия
средств защиты информации.
4.5,7. Сертифицированное антивирусное программное обеспечение с регулярно обновляемыми
базами.
4,5,8. СоблIодение условий, обеспечивающих сохранность ПД и исключающих
несанкционированный к ним доступ.
4.5.9, Обнарух<ение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятие
мер.
4.5.10. Восстановление ПД, модифицированных или уничтоженных вследствие
несанкционированного доступа к ним.



4.5.11. Обучение работников Оператора, непосредственно осуществляющих обработку
персональньIх данньж, положениям законодательства РФ о персонЕrльньтх данньж, в том числе
требованиям к защите персональньIх данньIх, документам, определяющим политику Оператора
в отношении обработки персонЕtльньIх данных, локальным актам по вопросаlrл обработки
персональньж данньж.
4.5.|2, Осуществление внутреннего контроля и аудита.

5. Основные права субъекта ПД и обязанности Оператора
5.1. Основные права субъекта П,Щ.

Субъект имеет право на доступ к его персональным данным и следующим сведениям:
о подтворждонио факта обработки П.щ оператором;
. правовые основания и цели обработки П,щ;
о Idоли и применяемые оператором способы обработки П,щ;
. наименование и место нахождения оператора, сведения о JIицах (за исключением

работников Оператора), которые имеют доступ к ПД или которым могут быть
раскрыты П.Щ на основании договора с Оператором или на основании федерального
закона;

. сроки обработки персональньIх данных, в том числе сроки их хранения;
порядок осуществления субъектом ПД прав, предусмотренньIх настоящим
Федеральным законом;

о наименование или фамилия,имя, отчество и адрес пица, осуществляющего обработку
ПЩ по поручению Оператора, если обработка поручена или будет поручена такому
лицу;

. обращение к оператору и направленио ему запросов;

. обжа-шование действий или бездействия оператора.
5.2. Обязанности Оператора.
Оператор обязан:

. при сборе Пщ предоставить информацию об обработке Пщ;

. в случмх если П,Щ были полrIены но от субъекта П,Щ, уведомить субъекта;

. при отказе в предоставлении П,щ субъекту разъясняются последствия такого отказа;

. опубликовать или иным образом обеспечить Ееограниченный доступ к документу,
определяющему его политику в отношении обработки ПД, к сведениям о роализуемых
требованиях к защите ПД;

. принимать необходимые правовые, оргаЕизационные и технические меры или
. обеспечивать их принятие для защиты П.Щ от неправомерного или с.ггrrайного доступа

к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления,
распространения ПД, а также от иньIх неправомерных действий в отношении П.Щ;

о [&воть ответы на запросы и обращения субъектов ПД, их представителей и
уполномоченного органа по защите прав субъектов П,Щ.

6. Акryализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на
запросы субъектов на доступ к персональным данIIым

6.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором, правовы9 основанияи
цели обработки персональных данЕьIх, атакже иные сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о
порсональньIх данньIх, предоставляются Оператором субъекту персонаJIьньж данных или его
представителю при обращении либо при получении запроса субъекта персональньIх данных
или ого представителя.
В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиося к другим
субъектам персональных данньIх, за исключением случаев, когда ймеются законные основания
для раскрытия таких персональньш данньж.
Запрос должен содоржать:

о ном€р основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональньж
данньж или его представителя, сведения о дате выдачи укЕванIIого документа и
выдавшем его органе;

. сведения, подтверждающио участие субъекта персональньIх данных в отношониях с
Оператором (номер договора, дата заключgния договора, условное словесное



обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие
факт обработки персональных данных Оператором;

. подпись субъекта персональных данных или его представителя,
Запрос Mo)IteT быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной
подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в соответствии с
требованиями Заrсона о персональных данных все необходимые сведения или субъект не
ОблаДает правами доступа к запрашиваемой информации) то ему направляется мотивированный
отказ.
Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным мояtет быть
ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных данных, в том числе если доступ
субъекта персональных данных к его персоналпьным данным нарушает права и законные
интересы третьих лиц.
6.2. В слуLIае выявления неточных персональных даI{ных при обращении субъекта
персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу Роскомнадзора
Оператор осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту
персональных данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на
период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные
интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.
В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на основании
сведениЙ, представленных субъектом персонаJIьных данных или его представителем либо
Роскомнадзором, или иных необходимьж документов уточняет персональные данные в течение
семи рабочих днеЙ со дня представления таких сведениЙ и снимает блокирование
персональных данных.
6,3, В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении
(запросе) субъекта персонаJIьных данных или его представителя либо Роскомнадзора Оператор
осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных,
отIlосящихся к этому субъекту персонаJIьных данных, с момента такого обращения или
поJIучения запроса.
6.4, При достижении целей обработки персональFIых данных, а таюке в случае отзыва
субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат
уничтожению, если:

. иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
поручителем по которому является субъект персональных данных;

. оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных
данных на основани,qх, предусмотренных Законом о персональных данных или иными
федеральными законами;

о иное не предусмотрено другим соглашением между оператором и субъектом
персональных данных.

7. Заключительные положения
7.1. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации и
нормативньж документов ООО кАквилио)) в области персональных данных отrределяется в
соответствии с законодатольством Российской Федерации.
7.2. Настоящая Политика вступает в силу с момента утверждения и действует бессрочно до
принятия новой Политики.
7.З. Все изменения и дополнения к н итике доJIжны быть утверждоны директором

Генеральный директор

0\,09,2022

Спиридонов Ю.С.



Общество с ограниченной ответственностью (АКВИЛИО-НН>
(ООО (АКВИЛИО-НН))

р ООО кАквилио-НН>

иридонов Ю.С.

ПОЛИТИКА ЗАЩИТЫ И ОБРАБОТКИ ЬНЫХДАННЫХ
общества с ограниченной ответственностью кАквилио-НН>

1. Общие положения
1.1. Настоящая Политика общества с ограниченной ответствеЕностью кАквилио-НН> в
отношении обработки персонЕrльньж данньж (далее - Политика) разработаЕа во исполнение
требований л.2 ч. 1 ст. 18.1 ФедерЕtJIьного закона от 27.07,2006 Ns 152-ФЗ кО персональных
данньж) (далее - Закон о персон€rльньIх данньж) в целях обеспечения защиты прав и свобод
человека и гражданина при обработке его церсональных данньIх, в том числе защиты прав на
неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.
1.2. Политика действует в отношении всех персонЕrпьньж данных, которые обрабатывает
общество с ограниченной ответственностью кАквипио-НН> (далее - Оператор, ООО <Аквилио-
НН)).
1.З. Политика распространяется на отношения в области обработки персон€rльных данных,
Возникшие у Оператора как до, так и IIосле утвор}кдения настоящеЙ Политики.
1.4. Во исполнение требованийч.2 ст. 18.1 Закона о персональных данных настоящаJI Политика
публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на
сайте Оператора.

персональные данные djТ'i',:Ё# "":ЪНill;":':НЖi#ся к прямо или косвенно
определонному иди определяомому физическому лицу (субъекту пepcoнaJlbHbTx данных).
Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для
распространения-это персонЕlльные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым
предоставлен субъектом персонtlльньIх данньж путем дачи согласия на обработку
Персональньж данньж, ра:}решенных субъектом персональных данных для распространения.
Оператор персональных данных (оператор) - госуларственный орган, муниципtlJIьный орган,
Юридическое или физическое лицо, саIvIостоятельно ипи совместно с другими лицап{и
организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а такжо
определяющие цели обработки персональньж данЕых, состав персональных данных,
поДлеЖащих обработке, деЙствия (операции), совершаемые с персоЕальными данными.
обработка персональных данньж - любое действие (операция) или совокупность действий
(операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации
или без их использования. Обработка персонаJIьных данньж включает в себя в том числе:

. сборi
о ЗоПИСЬ]
. сйстематизацию;
. накопление'
. хранецие;
о }точноние (обновление, изменение);
о ИЗВЛ€ЧоНИе]
. использование;
. передачу (предоставление, доступ);
о р&сIIространоние;
. обезличивание;
. блокирование;

fu,,o



. удаление;
о уничтожение.

Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональньгх данньж с
помощью сродств вычислительной техники.
Предоставление персOнальных данных действия, направJIенные на раскрытие
персональньж данньж определенному лицу или определенному кругу лиц.
Распространение персональньш данных -действия, направленные на раскрытие
персонЕrпьньж данньгх неопределенному кругу лиц.
Блокировапие персоцальных данных - временное прекращение обработки персональных
данных (за исключением спучаов, если обработка необходима для уточнения персональньIх
данных).
Уничтояtение персональньж данньж действия, в результате KoTopblx становится
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе
ПерсональньIх данных и (или) в результате которьж уничтожаются материальные носители
персональньIх данных.
Обезличивание персональных данньш действия, в результате которых становится
НеВОЗМожНым без использования дополнительноЙ информации определить принадл9жность
персональньж данньIх конкретному субъекту персональньж данньIх.
Информационная система персональньш данных - совокупЕость содержащихся в базах
Данных персоныIьньж данных и обеспечивающих их обработку, информационньж технологий и
технических средств.
Трансграничная передача персональньш данных - передача персональных данньж на
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному
физическому лицу или иностранному юридическому лицу.
Защита персональных данных - деятельность, направленная на продотвращение утечки
ЗащиЩаемых персоЕальньIх данньIх, несанкционированньж и Еепреднамеренных воздействий
на защищаемые персональныо дilIныо.

3. Порядок и условия обработки и храпение персональных данньш
3.1. Обработка персональньж данньж осуществляется Оператором в соответствии с
требованиями законодательства Российской Федерации.
3.2. Обработка порсонttльных данньж осуществляется с согласия субъектов персональных
ДаННых на обработку их персональных данных, а также без такового в случаJIх,
trредусмотренных законодательством Российской Федерации.
3.3. СОгЛасие на обработку персональных данных, разрешенньж субъектом rrерсонаJIьных
ДанНых для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных
данных на обработку его персональньIх данньIх,
3.4. СОГласие на обработку персонЕrльных данных, разрешенньж субъектом персонЕuIьньж
данных для распространения, может быть предоставлено оператору:

о нопосродственно;
. с использованием информационной системы уполномоченного органа по защите прав

субъектов персонalльных данных.
3.5. Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную обработку
персональньж данньж
3.6. К обработке персональньIх данньж допускаются работники Оператора, в должностные
обязанности которьж входит обработка персональньгх данных.
3.7. Обработка персон€lльньIх данньж осуществляется путем :

о полУЧения персонЕtльных данньIх в устной и письменной форме неrrосредственно с
СОгЛасия субъекта персональных данньIх на обработку ипи распространение его
порсональньж данньж;

. Внесения персональньж данЕьж в х(урналы, реестры и информационные. системы
Оператора;

. использования иньIх способов обработки персональных данных.
3.8. Не допускается раскрытие третьим лицаI\4 и распространеЕие персональньтх данньтх без
согласия субъекта персонЕrльньж данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.
3.9. Передача персональньIх данньж органам дознания и следствия, в Федеральную налоговую
СлУжбУ, ПенсионныЙ фонд, Фонд социального страхования и другие уполномоченные органы



исПоЛнительноЙ власти и организации осуществляется в соответствии с требованиями
законодательства Российской Федерации.
З,10. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для
ЗаЩиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения,
иЗМенения, блокирования, распространения и других несанкционированных деЙствиЙ, в том
числе:

. опреДеляет угрозы безопасности персональных данных при их обработке;

. tIРИНИМаеТ локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие
отношения в сфере обработки и защиты персоныiьных данных;

. наЗначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных данных в
структурных подразделениях и информационных системах Оператора;

. создает необходимые условия дпя работы с персональными данными;

. организует учет доItументов, содержащих персональные данные;

. организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются
персональные данные;

. хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их сохранность
и исклIочается неправомерный доступ к ним;

. организует обучение работников Оператора, осущqствляющих обработку
персональных данных.

З.1 1 . Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяIощей
Определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки
персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным
законом, договором или соглашением,
З.12. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно
Телекоммуникационной сети интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию,
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных
Граждан РоссиЙскоЙ Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории
РОССийской Фелерации, за исключением случаев, указанных в Законе о персональных данных.
3.13. I]ели обработки персональных данных:
3.13,1. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их
обработки.
З.IЗ,2. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих целях:

. обеспечение соблюдения Конституции, федеральных законов и иных нормативных
правовых актов Российской Федерации;

. осуществление своей деятельности в соответствии с уставом ооо кАквилио-НН>;

. ведение кадровогоделопроизводства;

. соДеЙствие работникам в трудоустроЙстве, полуLIении образования и продвижении по
Слуrкбе, обеспе.rение личноЙ безопасности работников, контроль количества и
качества выполняемой работы, обеспечение сохранности имущества;

. привлечение и отбор кандидатов на работу у оператора;

. организация постановки на индивидуальный (пероонифицированный) учет работников
в системе обязательного пенсионного страхования;

. заполнение и передача в органы исполнительной власти и иные уполномоченные
организации требуемых форм отчетности;

. осуществление гражданско-правовых отношений;

. ведение бухгалтерского учета;

. осуществлениепропускногорежима.
З.14.3. Обработка персональных данных работников может осуществляться искJIючительно в
ЦеЛях Обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов.
3. 1 5. Категории субъектов персональных данных.
ОбрабатываIотся ПЩ следующих субъектов ПЩ:

. физические лица, состоящие с ООО <Аквилио-НН> в трудовых отношениях;

. физи.rеские лица, уволившиеся из ООО <Аквилио-НН>;

. физические лица, являющиеся кандидатами наработу;

. физические лица, состоящие с ООО <Аквилио*НН> в гражданско-правовых
отношениях.

3. 1 б. ПД, обрабатываемые Оператором:



. данные, IIолученные при осуществлении трудовых отношений;

. данные, полученные для осуществления отбора кандидатов наработу;

. данные, получонные при осуществлении гражданско-правовых отношений.
3.17. Хранение П,,Щ.

З.17,1. П! субъектов могут быть полуIены, rrроходить да-шьнейшую обработку и lrередаваться
на хранение как на бумажных носителях, так и в электронном виде.
З.l7.2. ПЩ, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в запираемьж шкафах либо в
запираемых помещениях с ограничонным правQм доступа.
З.|7.З. П.Щ сУбъектов,_обрабатьваемыо с использованием средств автоматизащии в разных
целях, хранятся в раi}ных папках.
З.|7.4. Не допускается хранение и рЕвмещение документов, содерх(ащих П,Щ, в открытых
электронньж катuшIогах (файпообменниках) в ИСПЩ.
З.l7,5. ХРанение ПД в форме, позволяющей определить субъекта П.Щ, осуществляотся не
ДОЛЬШе, чеМ ЭТого требуют цели их обработки, и они подлежат уничто}кению по достижении
целей обработки или в случае утраты необходимости в их достижении.
3.17. Уничтожение П.Щ.

З.17.1. Уничтожение документов (носителей), содержапIих П,Щ, производится путем со}к}кения,
лробления (измельчения), химического разложения, превращения в бесформенную массу или
ПОрошок. rЩля уничтожения бумажных документов допускаотся применение цредера.
З.I7.2. П.Щ на электронньIх носителях уничтожаются путем стирания или форматирования
носителя.
3.17.3. Факт уничтожения ПД подтворждается документально актом об уничтожении
носителей.

4. Защита персональных данньш
4.1. В соответствии с требованиями нормативньIх докум9нтов Оператором создана система
защиты персональньж данных (сзпщ), состоящая из подсистем правовой, организационной и
технической защиты.
4.2. Подсистема правовой защиты представляет собой комплекс правовьж, организационно-
распорядительньIх и нормативньж документов, обеспечивающих создание, функционирование
и совершонствование СЗП,Щ.
4.3. Подсистема организационной защиты включает в себя организацию структуры управления
СЗПД, ра:}решительной систомы, защиты информации при работе с сотрудник€lIчIи, партIIерами
и сторонними лицами.
4.4. Подсистема технической защиты включает в себя комплекс технических, прогрaп{мных,
программно-аппаратных средств, обеспечивающих защиту П.Щ.

4.4. основными мераN4и защиты ПЩ, используемыми оператором, явJuIются:
4.5.1. Назначение лица, ответственного за обработку ПЩ, которое осуществляет организацию
Обработки П.Щ, обучение и инструктаж, внутренний контрол" зЬ соблюдением уIIреждением и
его работникаN4и требований к защите П,Щ.

4,5.2. Определение актуальных угроз безопасности П.Щ при их обработке в ИСПЩ и разработка
мор и мероприятий по защите ПЩ.
4.5.З. Разработка политики в отношонии обработки rrерсонаJIьньж данных.
4.5.4. Установление правил доступа к ПД, обрабатываемым в ИСП.Щ, а так}ке обеспечение
регистрации и учета всех действий, совершаомых с П.Щ в ИСПД.
4.5.5. Установление индивидуальных паролей доступа сотрудников в информационную систему
в соответствии с их прЬизводственными обязанностями.
4.5.6. Применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия
средств защиты информации.
4.5.7. Сертифицированное антивирусное программное обеспечение с рогулярно обновдяемыми
базами.
4.5.8. Соблюдение условий, обеспечивающих сохранность ПД и исключающих
несанкционированный к ним доступ.
4.5.9. Обнаружение фактов несанкционированного доступа к порсонаJIьным данным и принятие
мер.
4.5.10. Восстановление ПД, модифицированных или уничтоженЕых вследствие
несапкционированного доступа к ним.



4.5.11. Обучение работrrиков Оператора, непосредственно осуIцествляющих обработку
персональньж данньж, положениям законодательства РФ о персональньIх данньIх, в том числе
требования]\{ к зашIите rтерсональных даЕньж, документам, определяюшIим политику Оператора
в отношепии обработки персон€lльньж данных, локальным актам по вопросам обработки
персоiальньж данньж
4,5,|2, Осуществление внутреннего контроля и аудита.

5. Основные права субъекта ПД и обязанности Оператора
5.1. Основные права субъекта П,Щ.

Субъект имеет право на доступ к его порсонаJIьным данным и следующим сведениям:
о подтворждение факта обработки ПЩ Оператором;
о правовые основания и цели обработки П,щ;
о I]ели и применяемые оператором способы обработки П.щ;
. наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением

работников Оператора), которые имеют доступ к ПД или которым могут быть
раскрыты ПЩ на основании договора с Оператором или на основании федерального
закона;

о сроки обработки персональньIх данных, в том число сроки их хранения;
. порядок осуществления субъектом ПД прав, предусмотренных настоящим

Федеральным законом;
. наименование или фамилия,имя) отчество и ацрес лица, осуществляющего обработку

ПЩ по поруrеIIию Оператора, если обработка поручена или будет поручена такому
лицу;

. обращение к оператору и направление ему запросов;

. обжалование действий или бездействия оператора.
5.2. Обязанности Оператора.
Операгор обязан:

о IIри оборе ПЩ предоставить информацию об обработке П.Щ;
. в случаях есJIи П.Щ были получены не от субъекта ПЩ, уведомить субъекта;
. при отказе в предоставлениII ПrЩ субъекту разъясняются последствия такого отказа;
. опубликовать или иным образом обеспечить неограничgнный доступ к документу,

определяющему его политику в отношении обработки ПД, к сведениям о реализуемых
требованиях к защите ПД;

. принимать нообходимые правовые, организационные и технические меры или
обеспечивать их принятие для защиты ПЩ от неправомерного или с.тryчайЕого доступа
к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления,
распространения П,Щ, а также от иньж неправомерных действий в отношении.П,.Щ;

о .Цв,в&ть ответы на запросы и обращения субъектов ПД, их представитепей и
уполномоченного органа по защите прав субъектов П.Щ.

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональньж данных, ответы на
. запросы субъектов на доступ к персональпым данным

6.1. Подтверждение факта обработки персональньIх данных Оператором, правовые основания и
uели обработки персонttльных данньIх, а также иные сведения, указанные в ч.7 ст. 14 Закона о
персональных данньж, предоставляются Оператором субъекту персонаJIьньIх данных или его
представителю при обрапIении либо при получении запроса субъекта персонаJIьньж данньж
или ого представителя.
В предоставляемые сведения не включttются персональные данные, относящиеся к другим
субъектам персональных данньIх, за исключением случаов, когда имеются законные основания
для раскрытия таких персонЕrльных данньIх.
Запрос должен солержать:

о номор основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональньж
'данных или его предста.вителя, сведения о дате вьцачи указанного докумонта и
выдавшем его органе;

о сведения, подтверждающи9 участие субъекта персональньIх данньIх в отнопIениях с
Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное



обозначеллие и (или) иные оведения), либо оведения, иныN{ образом подтtsерждаIощие

факт обработки персонаJIьных данных Оператором;
. подпись субъекта персональных данных или его представитеJIя.

Залрос может быть направлен в форме эJIектронного документа и подписан элеtстронгtой
подlтисью в соответствии с законодательством Российской Федерации,
Если в обращении (запросе) оубъекта персональных данных не отражены в соответствии с
требованиями Закона о персональных даIIных все необходимые сведения или субъект не
обладает права.ми доступа к запрашиваемой информацI{и, то ему направляется мотивированный
о,Iказ.
Право субъекта персональных данных на доступ к el,o персональным данным может быть
Ограничено в соответствIIи с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных данных, в том числе если достуII
субъекта персональных да.нных к его персональныN,I даFIным нарушает права и законные
IIII1,ересы третьих лиц.
6.2. В слуLIае выявления неточнIJх персональных данных при обрашlенлtи субт,екта
персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу Роскомнадзора
Оператор осушIествляет блокироtsание персональных данных, отFIосящихся к этому субъекту
персональных данных, с момента такого обращения или полуLIения указанного запроса на
IIериод проверки, если б"тIокирование персональных данных не нарушает права и законные
иIIтересы субъекта персональных данных или третьих лиц.
В слу.lпg подтверждения факт,а неточности персональных данных Оператор на осIJовании
сведеttиЙ, представленных субъектом персональных данных иJIи его представителем либо
Роскомнадзором, илLI иных необходимых документов уточняет IIерсональные данные в течение
семи рабочlлх днеЙ со дня представления таких сведениЙ и снимает блокирование
персональных данных.
6.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении
(запросе) субъекта персоtIаJ{ьных данньж иJIи его представителя либо Роскомнадзора Оператор
осуLцествляет бrtокирование неправомерно обрабатываемых персоныIьных данных,
отI]осяlцихся к этоN{у субъекту персональных данньIх, с MoMeIlTa такого обращения или
lIоJIуLIения запроса.
6.4. При /iостижении целей обработки персональных даtIных, а также в случае отзыва
субъектом персональ}Iых данных согласия на их обработку персональные данные подле}кат

унтItIтожениIо, если:
о иное не lIредусмотрено договором, стороной которого, tsыг,одоприобретателем или

поручителем по которому является субъект персональных данных;
е оператор не вIIраве осуществлять обработку без сог;rасия субъекта персональных

данных Ila основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных или иными
федеральными законами;

. иное не предуомотрено другим соглашением между Оператором и субъектопл
персональных /{анFIых.

7. Заключительные положения
7.1. Ответственность за нарушение требований законодательства Российокой Федерации и
нормативньж документов ООО <Аквилио-НН> в области персональных данньIх оIIределяется в
соответствии с законодательством Российской Федерации.
7.2. Настоящая Политика вступает в силу с момента утверждения и действует бессрочно до
принятия новой Политики. ''

7.3. Все изменения и допоJIнения к Политике должны быть утверх(дены директором
ооо кАквилио-НН>.

I'етtеральный длтректор

01,09.2022

Спиридонов Ю.С.



Общество с ограниченной ответственностью <АКВИЛИО
СТОМАТОЛОГИЯ>

(ООО (АКВИЛИО СТОМ>)

ктор ООО кАквилиоСтом>

пиридонов Ю.С.

ПОЛИТИКА ЗАЩИТЫ И ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЬЖ
общества с ограниченной ответственностью кАквилиоСтом>

1.1. настоящая политика оо,u..rul'3'нffi*ж;"]r".".ru.нностью кдквилиостом> в
отношении обработки персональньж данньж (далее - Политика) разработана во исполнение
требований,л.2 ч. 1 ст. 18.1 Федерапьного закона от27.07.2006 Ns 152-ФЗ кО персональных
данных) (далее - Закон о персонt}льных данных) в целях обеспечения защиты прав и свобод
человека и гражданина при обработке его персональньIх данньIх, в том числе защиты прав на
неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.
1.2.. Поrштика действует в отношении всех персональных данньIх, которые обрабатывает
общество с ограниченной ответственностью кАквилиоСтом> (далее - Оператор, ООО
<АквилиоСтом>).
1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных данных,
возникшие у Оператора как до, так и после утвер}кдения настоящей Политики.
1.4. Во исполнение требованийч.2 ст. 18.1 Закона о персональных данных настоящаJI Политика
публикуется в свободном доступо в информачионно-телекоммуникационной сети Интернот на
сайте Оператора.

2. Термины и принятые сокращения
Персональные данные (П.Щ) - любая информация, отЕосящаяся к прямо или косвенно
определенному или определя9мому физическому лицу (субъекту персонЕIльньж данных).
Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для
распространения-это персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым
гtредостЬвлен субъектом персоныIьньж данньж путем дачи согласия на обработку
персонr}льньж данньгх, раa}решенных субъектом персонtlльных данньж для распространения.
Оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, муниципаJIьный орган,
юридическое или физическое лицо, самостоятельно иJти совместно с другими лицами
организующие и (или) осуществляющие обработку персональЕьж данньIх, а так}ке
определяющие цели обработки персональньш данньIх, состав персональных данных,
rrодлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными.
Обработка персональных данньж - любое действие (операция) или совокупность действий
(операций) с персон€tльными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации
или без их использования. Обработка персональньш данньж включает в себя в том числе:

. сбор;
о З&IIИСЬl
. систеМаТизацию;
. накопление'
. хранение;
о }точноние (обновление, изменение);

, . иЗВлеЧение;
. исполЬзоВание;
. передачу (предоставдеЕие, доступ);
о р&спростра}Iение;
. обезличивание;
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. блокирование;

. удаление;

. уничтох(ение.
Автоматизированная обработка персональных данных - обработка порсональньж данньж с
помощью средств вычислительной тохники.
Предоставление персональных данных действия, направленные на раскрытие
персональньIх данных определенному лицу или определенному кругу лиц.
Распространение персональных данных -действия, направленные на раскрытие
ITерсональньж данньж неопределенному кругу лиц.
Блокирование персональньш данных - временное прекращение обработки персон€lльных
данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных
данных).
Уничтоlкение персональных данЕьж действия, в результате которьж становится
невозможным восстановить содержание персон€rльных данных в информационной системе
персональньж данньж и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители
персональньIх данньIх.
Обезличивание персональных данных действия, в результате которых становится
невозможным без использования дополнительной информации опредолить принадлежность
персональньж данньIх конкретному субъекту персональньтх данньж.
Информационная система персошальных данных - совокупность содержащихся в базах
данных персональньж данных и обеспечивающих их обработку, информационньж технологий и
технических средств
Трансграничная передача персональных данных - породача персоЕальных данньIх на
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному
физическому лицу или иностранному юридическому лицу.
Защита персональных данных - деятельность, направлонная на предотвращение утечки
защищаемых персональньrх данньIх, несанкционированных и непреднап{еренных воздействий
на защищаемые персональные данны9.

3. Порядок и условия обработки и хранение персональных данных
3.1. Обработка персональньж даЕньж осуществляется Оператором в соответствии с
требованиями законодательства Российской Федерации.
З.2: Обработка rrерсональных данньж осуществляется с согласия субъектов персонаJIьных
данньж на обработку их персональных данных, а также без _такового в случаlIх,
предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3.3. Согласие на обработку персональных данных, разрешенцых субъектом персональных
данных для распространения, оформляется отдельно от инЫх согласий субъекта персональных
данных на обработку его персональньж данньж
3.4. Согласие на, обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных
данных для распространения, может быть предоставлено оператору:

о нопосродственно;
. с использованием информационной системы уполномоченного органа по защите прав

субъектов персональных данных.
3.5. Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную обработку
персональньIх да}Iных.
3.6. К обработке персональньш данных допускаются работники Операторц в долх(ностные
обязанности которых входит обработка персонЕIльньD( данных.
З .7 . Обработка персональньIх данных осуществляется путем :

о получения персоЕальных данньIх в устной и письменной форме непосредственно с
согласия субъекта персональньIх данных на обработку или распространоЕие его
персональньж данных;

. внесения персональньж данньIх в журналы, реостры и информационные системы
Оператораi

. испоlrьзования иньIх способов обработки персоЕальньIх данных.
3.8. Не допускается раскрытие третьим лиц.lI\4 и распространенио персональньтх данньгх без
согласия субъекта персональньIх данньгх, если иное не предусмотрено федеральным законом.



3,9. Передача персональньIх данных органам дознания и следствия, в Федеральную налоговую
слутtбу. Пенсионный фонд, Фонд социального страхования и другие уполномоченные органы
исполнительной власти и организации осушIествJIяется в соответствии с требованиями
заi(онодательства Российской Федерации.
З.10. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры лля
заIциты персональных данных от неправомерного или олучайного доступа к ним, уничтожениr{,
изменения, блокированIIя, распространения и других несанкционированных действий, в том
чисJIе:

. определяет угрозы безопасности персональных данных rrри их обработке;

. принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие
отноIIIения в сфере обработки и защиты IIерсональных даI{FIых;

. н€rзначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности IIерсональных данных в

структурных подразделениях и информационных системах OllepaTopa;
. создает необходимые условия для работы с персональными данными;
. организует учет документов, содерх(ащих персональные данFIые;
. организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются

персональные данные;
о хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их сохранность

и исклIочается неправомерный доступ к ним;
. организует обучение работников оператора, осуществляющих обрабо,rку

Irерсональных данных.
3.1 1. Оператор осуIцествляет хранение персональных данных в форме, позволяющей
определить субъекта персональных данных, не дольше) чем этого требуют цели обработки
персональнI)Iх данных, если срок хранения персончlJIьных данных не установлен федеральным
закоЕIом, договором или соглашеI{ием,
3.1,2. 11ри сборе персональных данных, в том числе посредством информационно
телекоммуrIиiсациоtлной сети интерI-Iет, Оператор обеспе.rивает заIlись, систематизацию,
накопление, хра}Iение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных
гражлан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории
Российской Федерации, за исклIочением случаев, указанных в Законе о персональных ланных.
3.13. l{ели обработки персональных данных:
3.1З.1. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их
обработки,
З.lЗ.2. Обработrса Оператором персона_пьных данных осуществляется в следующих целях:

. обеспечение соблюдения Конституции, федер€1,IIьных законоl] и иных нормативных
правовых актов Российской Федерации;

. осуществле[Iие своей деятельности в соответствии с уставом ооо кАквилиоСтом>;

. ведениекадровогоделопроизводства;

. содействие работникам в трудоустройстве, получении образования и продви}Itении по
слутсбе, обеспечение личной безопасности работников, контроль количества и
KaLIecTBa выllолняемой работы, обеспечение сохранности иN4ущества;

. привлеLIение и отбор кандидатов на работу у оператора;
о организация постановки на индивидуальный (персонифицироваFIный) учет работников

в системе обязательного пенсионного страхования;
. заполнение и передача в органы исполнительной вJIасти и иные уполномоченные

организации требуемых форм отчетности;
. осуществление граждаI{ско-правовых отношений;
о ведеFIие бухгалтерскоt,о учета;
о осуtцествлеIIиепропускногорежима.

З.14,3. Обработка персональных данных работников может осуществляться исключительно в

целях обеспе.lения соблюдения законов и иных I{ормативных правовых актов.
З. 1 5. Категории субъектов персонаJIьных данных.
Обрабатываются ПЩ следующих субъектов П/{:

. физические лица, состоящие с ООО <АквилиоСтом)) в трудовых отношениях;

. физические лиIIа, уволившиеся из ООО <АквилиоСтом>;

. физи.Iеские лица, являюпIиеся кандидатами на работу;



с физические лица, состоящIIе с ООО кАквилиоСтом> ts гражданско-правовых
отношениях.

З. 1 6. ПД, обрабатываемые Оператором:
о щонны0, полученные при осуIцествJIении трудовых отношений;
э щ&нI{ыо, полученные для осуществления отбора кандидатов на работу;
о !ОННЫе, ПОЛУЧеННЫе ПРи ОСущеСтвпеНии граЖданСКО-пРавОВЫХ ОтНОШеНИЙ.

З.17. Хранение ПД.
З.|1 .\. П/[ cyý5gKToB могут быть получены, проходить дальнейшую обработку и передаваться
на хранение как на бумаrкных носителях, так и в электронном виде.
3.|].2. П!, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в запираемьж rпкафах либо в
заIrираемых помещениях с ограниченным правом достуIIа.
3.17.З. ПЩ субъектов, обрабатываемые с использованием средств автоматизации в разных
LIеJIях, хранятся в разных IIапках.
З.17.4. Не допусlсается хранение и размеrцение документов, содержащих Пff, ts открытых
элеi(тронIrых кат€LI]огах (файлообменниках) в ИСПЩ.
3.17.5, Хранеrtие ПД в форме, позволяюIцелi определить субъекта ПЩ, осуществляется не
доJIьIIIе, чем этого требуrот цели их обработки, и оI{и подле}кат у[IиrIто)Itению по дости}кении
целей обработки или в случае утраты необходимости в их достижении.
3. 17, Уничтохсение Пf{,
3.17.1. Уrtи.rтожение документов (носителей), солержащих ПЩ, производится путем сожжения,
дробления (измельчеtlия), химического разложения, превращения в бесформенную массу или
lrорошок. .Щля уничтожения бумажных докумеFIтов допускается применение шредера.
З,|] ,2. П,Щ на электронных носителях уничтожаются путем стирания или форматирования
FIосителя.
3.17.З. Факт уIlичтожения ПД подтверждается документально актом об уничтожении
носителей.

4. Защи,га персоIIальных ланных
4.1. R соответствии с требованиями нормативных документов Оператором создана система
защиты персональных данных (СЗПЩ), состояulая из tIодсистем IIравовой, организационной и
технической защиты.
4.2. Подсистема правоволi защиты представляет собой комплекс правовых, организационно-
расгtорядитеJIьных и нормативных документов, обеспечиваIощих создание, функционирование
и совершенствование СЗПЩ,
4.3. Подсистема организационной защиты включает в себя организацию структуры управления
СЗГIД, разрешительной систе]ч{ы, защиты информации при работе с сотрудниками, партнерами
и с,горонними лицами.
4,4, Подсистема технической заtциты включает в себя комплекс технических, программных,
про граммно -аппаратных срелств, обеспе.lивающих защиту ПЩ.
4,4. ОсновЕIыми мерами защиты ПЩ, используемыми ОператороNI, явJIяются:
4.5.1. Назначение лица, ответственного за обработку Пf], которое осуществляет организацию
обработки ПЩ, обучение и инструктаж, внутренний lсонтроль за соблlодением учреждением и
его работниками требований к защите IrЩ.
4.5.2. Определение аI(туальных угроз безопасности Пl{ при их обработке в ИСП.Щ и разработка
мер и мероприятий по защите ПЩ.
4.5.З. Разработка политики в отIIошении обработки персонаJIьных данных.
4.5.4, Установление правил доступа Ic ПЩ, обрабатываемым в ИСПЩ, а также обеспечение

регистрации и учета всех действий, совершаеN,{ых с Пfl в ИСПД.
4.5.5 , Установление индивлIдуаJIьных паролей доступа сотрудников в информационную систему
в 0оответствии с их производственными обязанностями.
4.5,6. fIрименение прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствиrI
оредств защиты информации.
4,5.7. Сертифлrцированное антивирусное программное обеспечение с регулярно обновляемыми
базами.
4.5.8. Соблюдение условий, обеспечивающих сохранность ПД и исключаIощих
несанкционированный к ниtчt доступ.



4.5.9. Обнаружение фактов несанкционированного доступа к персонаJIьным данным и принятие
мер.
4.5.10. Восстановление ПД, модифицированньш или уничто}кенных вследствие
несанкционированного доступа к ним.
4.5.11. Обучение работников Оператора, непосредственно осуществляющих обработку
lrерсональньIх данньж, поJIожениям законодательства РФ о персональных данньж, в том числе
требованиям к защите персональных данньIх, документам, определяющим политику Оператора
в отношении обработки персональньIх данных, локаJIьным актам по вопросам обработки
IIерсонаJIьных данньIх.
4.5.|2. Осуществление внутреннего контроля и аудита.

5. Основные права субъекта ПД и обязанности Оператора
5.1. Основные гrрава субъекта П.Щ.

Субъект имеет право на доступ к его персональным данным и следующим сведениям:
о IIодтв€рждение факта обработки П[ Оператором;
. правовые основания и цели обработки П,щ;
о I]ели и применяемые оператором способы обработки П.щ;
. наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением

работников Оператора), которые имеют доступ к ПД или которым могут быть
раскрыты П.Щ на основании договора с Оператором или на основании федераrrьного
закона;

. сроки обработки персональньIх данных, в том чисJIе сроки их хранения;

. порядок осуществления субъектом ПД прав, предусмотренных Еастоящим
Федеральным законом;

. наименование или фамилия,имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку
П.Щ по поручению Оператора, если обработка поручена или будет поручена такому
лицу;

. обращение к оператору и направление ему заIIросов;

. обжалование действий или бездействия оператора.
5.2. Обязанности Оператора.
Оператор обязан:. при сборе П.щ предоставить информацию об обработке Пl];

. в случаJIх есJIи ПЩ были полrIены не от субъекта П.Щ, уведомить субъекта;
о при отказе в предоставлении Пrщ субъекту разъясняются последствия такого отказа;
. опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к документу,

определяющему его rтолитику в отношении обработки П,Щ, к сведениям о реЕrлизуемых
требованиях к защите ПД;

. принимать необходимые правовые, организационные и технические меры или
обеспечивать их принятие для зап\иты ПЩ от неправомерного или с"lryчайного доступа
к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставл9ния,
распространения ПД, а также от иньж неправомерных действий в отношении П.Щ;

о щовоть ответы на запросы и обращения субъектов ПД, их представителей и
уполномочонного органа rrо защито прав субъектов П.Щ.

6. Акryализация, исправление, удаление и уничтожение персопальньш данных, ответы на
запросы субъектов на доступ к персональным данным

6.1 . Подтвер}кдение факта обработки персонмьных данных Оператором, правовые основ ания и
цели обработки персональных данньIх, атакже иные сведеЕия, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о
персональных данных, предоставляются Оператором субъекту персональньтх данных или его
представителю при обращении либо при получении запроса субъекта персональньж дантIых
или его представителя.
В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, отЕосящиеся к другим
субъектам персон€rльных данньж, за исключением случаев, когда имеются законные основания
для раскрытия таких персон€rльньIх данньIх.
Запрос должен содержать:



. номер основного документа, удостоверяющего JIичность с),бъекта персональных
данных или его прелстави,I,еля, сведенLIя о дате выдачи указанного документа и
выдавшеI\{ его органе;

. сведения, подтверждающие участие субъекта персонаJIьных данных в отношениях с

Операторомt (номер договора, дата заключения договора, условное словесное
обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждаIощие
факт обработки персональных данных Оператором;

. подпись субъекта персональных данных или его предс,гавитеJIяI.
Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан элеlстронной
по/{писью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Если в обращении (запросе) субъекта персоI{аJIьных данных }Ie отражены в соответствии с
требованиямrt Закона о персоналыIых данных все необходимI)Iе сведения или субъект не
обладает IIравами доступа к запрашиваемой информации, то еIvIу направляется мотивированный
о,гказ.
Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным MollteT бr,lть
ограниLIено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных данных, в том LIисле если доступ
субт,екта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные
I,Iнтересы третьих лиц.
6.2, В сJIучае выявления неточных персональных ланFIых при обращении субъекта
персонаJIьных даIIных или его представителя либо по их запросу или по запросу Роскомнадзора
Оператор осуществляет блокирование персональных данных, оl,носящихся к этому субъекту
персонаJIьных данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на
псриод проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные
ин,Iересы субъекта персональных даIlных или третьих лиц.
В случае подтверждения факта неточности персона_lIьных данных Оператор на основании
свелений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо
Роскомнадзором) или иных необходимых локументов уточIIяет персональные данные в течение
семи рабочих дней со дня IIредставления таких сведений и снимает блокирование
персональных данных.
6.З. В случае выявJIенIIя I{еправомерной обработки персональных данных при обращении
(запросе) субъекта персональных данных или его представителя ,пибо Роскомнадзора Опеlэатор
осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных даIIных,
от}IосяшIихся к этом), субъекту персональных данных, с момента такого обращения или
поJIучения запроса.
6.4, При достижении целей обработки персонаJIьных данных, а также в сJIучае отзыва
сyбъеIстом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат
уI,IиLIтожеIIию, еслрI :

. иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем илL{

поручителеN4 1]о которому является субъект персонаJIьных данных;
. оператор не вправе осуществлять обработrсу без согласия субъекта персональных

даI{ных на основаниях, предусп,Iотренных Законом о персонаJIьных данных или иными
федераrrьrrыми законами ;

. иное не предусмотрено другим соглашением между оператором и субъектом
персонаJIьных данных,

7. Заключительные полоя(ения
7.i. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации и
нормативньIх документов ООО кАквилиоСтом) в области персональных дtlнньIх определяется
в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7.2. Настоящая Политика момента утверждения и действует беЬсрочно до
принятия новой Политики.
7.3. Все изменения и допол
ооо кАквилиоСтом>>.

Генеральный директор

01.09.2022

итике дол}кны быть утверждены директором

Спиридонов Ю.С.


